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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de junio de 2022 -

=

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora Generel de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes a

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarie mi informe ME&ISUI:}L"de actividades siendo el siguiente:
L

Normbre completo del Contratista: _ANA FLOR DE MARIA FLORES CUI: 2114 ~ 96758 ~ 0101

Ndmero de contrato: DGPCYN-029-443-2022 4 & Acuerdo Ministerial: _287-2022 i

Servicios (Técnicos o Profesionales): _TECNICOS ¥ . Nit del Contratista: 70247633 & 2
Ntmero de Fadtura: 3291299943 -~ Serie: AsEBoEnt 4F
Honorarios Mensuciles: Q. 4,500.00 Periodo del Informe: JUNIO 2022

Monto Total del Contrato 13,500.00 o Plezo del Contrato:  01/04/2022 AL 30/06/2022 -
Unidad Administrativa donde presta

tos servicios: HEMEROTECA NACIONAL e

Objetivos del Contrato:
"E] TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para lo HEMEROTECA,

NACIONAL de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio gé Cultura y
Deportes de este Ministerio, con dedicacion v diligencia y con arreglo a lezs prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se deseriben a continuacién, sin
ser estas limitatives, sino enuncictivas. (Segdn cdéusala de cortrato: Tercera}

Desu_rro]lo Ordenado de Actividades:

&
gjf Brindé apoya en la identificacion, clasificacion, preparacion, ordenamiento de ias diferentes colecciones resguardadas en la Hemeroteca Nacional
' de Guatemala.
‘Apoyé en la descripoion documental de los acervos de {a Hemeroteca Nacional de Guatemala, par medio de la herramienta Atom.
€)7 Apoyé en mantener una produccion de calidad, en conjunte con un rendimiento eficiente de la productividad esteblecida por la Hemeroteca Nacional de )

iatemala. ;
Brindé apoye en el usa del equipe asighado y herramientas de alimentacién, cuidando la veracidad de la informacién que estara bajo su r&eguardo‘_,-""

Apoyé en la achualizacién de sus controles de rendimiente y productividad, ademas de generar reportes de avances de los registros ingresades
" guincenalmente durante cada mes.

Brindé apayo en Iz elaboracién de controles especificos sobre fa documentacién en proceso, programada y finalizaca.

Apoyé en gestionar que las herramientas informaticas y anglogas se encuentren en disponibilidad para su adecuado funcionamiento.

Brinde apoyo en las tareas de conservacion documental de los acervos documentales.

" Apoyé en e constante uso del equipo oeupacional en el desarrollo de sus labores en la Hemeroteca Nacicnat.

Realice otras tareas relacionadas con el carge que contribuyan al logro de los objetivos de la Hemeroteca Nagional.

E), Ingrese 220 periodicos del fomo 14 al 19 del afio 1940 al 1941 al sistema ATOM

e

ANA FLOR DE MARIA FLORES LICENCIADA ILONKA IXMUCANE MATDTE IRIARTE

Notmbre Completo del Contretista e Nombre de la Autoridad que Evalu les Servicios.- '
{segtn Clausula de contrate: Décima Primerd)”

Lo ? : 4

... Finftit de Contrettista Firma y sello de lo Adtaridad que Evalua los Servicios
- (segtn Clausuta de contrato: Décima Primera)

Dicciors Tecnltm e Fansions
Direccion Ténica de Patrimonic
Documental y Biblegrafite
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INFORME DE RESULTADO% DE ACTIVIDADES L
Guatemala, 30 de junio de 2022 &

ARQ. JENNY WETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General det Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora Generalk:

Tengo el agrado de dirigime o usted, para presentarle mi informe RESULTADOS dé actividades sienda el siguiente: +
Nombre completo del Contratista: _ANA FLOR DE MARIA FLORES .7 CUL: 2114 - 96758 - 0101~ /
Nimero de contrato: DCGPCYN-029-443-2022 & Acuerde Ministerial: 287-2022 e
Servicios (Técnicos o Profesienales): TECNICOS L Nit del Comtratista: 70247633 &~ 7
Mamero de Factura: 2201299943 o Seties ASFBOEN i
Honorarios Mensuales: Q. 4,500.00 ;S Periodo del Informe: JUNIO 2022
Monto Toted del Contrato Q. 13,500.00 s Plazo del Contrato: 01/04/2022 AL 30/06/2022 .~
Unidad Administrativa donde - :
preste los servicios:
HEMERQTECA NACIONAL .
Objetivos del Contrato: *EI TECNICO" se compramete a prestar sus servicios TECNICOS para I« HEMEROTECA NACIONAL de la

Direccion General del Patrimonio Cultural y Natured del Ministerio de Cuttura y Deportes de este
Ministerio, con dedicacién y diligencia y con cireglo a |as prescripciones de sus conocimientos téenicos, en
Ja prestacion de Servicios Técnicos que se describen ¢ continuacicn, sin ser estas limitativas, sino

enumcictive:, (Seafin clausula de contrato: Tercora]

g, Lxepi

Desarrollo Ordenado de los Resultacfos Obtenidos:

(_q)'“ identificacién, clasificacién, preparacin, ordenamiento de colecciones resguardadas de la Memeroteca Nacional de

" Guatemale
B) Descripcién documental de los acervos de let Hemeroteca Nacionad de Guaternala, por medio de la herramienta ATOM.
¢ Actualizacién de controles especificos sobre la docurnertacién en proceso, programada y finalizada.

oy Conservacién de los aeervos documentales.

ANA FLOR DE MARIA FLORES LICENCIADA ILONKA IXMUCANE MATUTE IRIARTE

Noembre Compiettg del Comntratiste Nombre de fa Autoridad due Evalua los Setvicios
P AT (s2qrin Clowsuler de contrate: Décima Primera)

Firma v sello de la Autoridad que Evalua los Sarvicios

(segim Clausula de contrato: Décima Primera)

BHETEoTaE ToEnetw Tl FAnGIoTe
Direccion Técnisa de Patrimenio
Deocumental y Biklografico
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INFORMEFINAL DE ACTMIDADES
Guaternala, 30 de junio de 2022~

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ o~
Directora General de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Sur despacho

Estimada Sefiora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a wusted. para presentarle mi informe FINAL, dé actividades siendo el siguiente:

o
Nernbre completo del Contratistee  ANA FLOR DE MARIA FLORESPM o CuUl: 2114 - 96758 - O101
Ntmero de contrato: DCPCYN-029-443-2022 e Acuerdo Ministericl:  287-2022
Servicios (Técricos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 70247633 &
Namero de Factura: 3291299943 e ) Serie: AsFBOETN o
Honorarios Mensuales: Q. 4500.00 S Periodo det nforme:  JUNIO 2022
Monto Total del Contrato Q.13,500.00 = Plazo del Contrato:  ©1/04/2022 Al 30!06!2022

Unidad Administrativa donde

presta los servicias:
HEMEROTECA NACIONAL

. Objetivos del Contrato:
"El TECNICO" se compromete o prestar sus servicios TECNICOS pare la HEMEROTECA NACIONAL de Ja Direccién

General del Patrimonio Cuftureal y Natural del Mmls‘feno de Culturat y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus ‘conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos due se
describen a continuacién, sin ser estas llmltutwas sino enunciativas. (Segdn ddusula de contrato: Tercera}

Deso;mifo Ordenado de las Actividades Realizadas durente el Periodo Comprendido:

u) /Bnnde apoyo en [a identificacion, clasificacién, preparacién, ordenamiento de las diferentes coleccicnes resguardadas en la Hemeroteca Nacional de Guatemala.

b) Apoyé en la descripcion doeumental de [os acervas de la Hemeroteca Nagional de Guatemala, por medic de la herramienta Atom.
5]

Apoyé en mantener una produccion de calidad, en conjunto con un rendimiento eficiente de la productividad establecida nor la Hemerofeca MNagional de Guatemala.
, Biinds apove en el uso del equipo asighado y herramientas de aiimentacion, cuidando fa veragidad de la informacion que estara bajo su resguardo.

e); _-Apoye en |a actualizacidn de sus controles de rendimiento y productividad, ademés de generar reportes de avances de los registros ingresados guincenalmente durante cada mes.

2

" Brindé apoyo en ia elaboracion de controles especificos sobre la documentacién en proceso, programada y finalizada.

#" Apoyé en gestionar que las herramientas informéticas y anglogas sa encuentren en disponibilidad para su adecuado funcionarniento.
; ‘Brindé apoyo en las tareas de conservacion documental de los acervos documentales.

' Aboyé en el constante uso def equipe acupacional en ef desarcllo de sus laberes en la Hemeroteca Nacienal.

/" Resfice otras tareas relacionadas con ¢l cargo que contritbuyan al logre de los objetives de lz Hemeroteca MNagional.

Ingrese 220 periddicos del tormo 14 al 19 del afio 1940 al 1941 al sisterna ATOM

ANA FLOR DE MARIA FLORES ) LICENCIADA ILONKA [XMUCANE MATUTE IRIARTE

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Auteridad que Evalua los Servicios
o . {segiin Clausuia de tonirato: Décima Primera}

“Firritr e Contratista Firma y sello de lat ﬁutcndad que Eualua los Servicios
J (seguin Clausula de contrato: Décima Primerd)

Directora Téomite on Funcionet
Biveccitn Tésnity de Patrimondio
Documental y Biblografico



